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NAAM VAN DE INSTELLING : 
Gelieve een plattegrond van het museum bij te voegen, met aanduiding van :

· de plaats waar het (de) in bruikleen genomen voorwerp(en) zal (zullen) tentoongesteld worden
· de zone waar de voorwerpen in ontvangst genomen worden
· de plaatsen waar de voorwerpen in ontvangst genomen worden
· de plaatsen waar zich draagbare brandblussers, brandbestrijdings- en branddetectiesystemen bevinden
Plattegrond bijgevoegd


(  Ja

(  Nee





Gelieve het meetstelsel te vermelden dat u gebruikt om maten en gewichten in uw museum op te geven :


(  Engels stelsel (voet, inch, mijl, enz.)


(  SI (meter, centimeter, kilogram, kilometer, enz.)

1.  ALGEMENE INFORMATIE

1.1   Kruis het (de) type(s) aan dat (die) uw instelling het best omschrijft (omschrijven) :

· Museum (non-profit)

(  Aquarium



(  Geschiedenis

(  Arboretum/Botanische tuin

(  Natuurhistorie/Antropologie

(  Kunst



(  Natuurcentrum

(  Kinderen/Jongeren


(  Natuurwetenschap

(  Algemeen



(  Zoo

(  Historisch pand


(  Ander (omschrijf) : ___________________________
· Universiteit             


(  Culturele vereniging

(  Museum of galerie


(  Bibliotheek

(  Studentencentrum/vereniging

(  Godsdienstige instelling

(  Bibliotheek



(  Tentoonstellingscentrum

(  Faculteit



(  Beursgebouw







(  Ander (omschrijf) : ___________________________
( Ander (omschrijf) : ________________________________________________________________________ 
ALGEMENE INFORMATIE (vervolg)

Geografische beschrijving

Contacteer uw plaatselijk brandweerkorps en/of de gemeentelijke dienst openbare werken voor bijstand bij het beantwoorden van de vragen 1.3 tot 1.6.

1.2 Bevindt uw gebouw zich in een zone die gevoelig is voor aardbevingen of grondverschuivingen ?










(  Ja

(  Nee

1.3   Bevindt uw gebouw zich in een zone die als overstromingsgebied gebruikt wordt of naast water dat kan

 overstromen ?





(  Ja

(  Nee


Indien ja, hoe groot is het overstromingsrisico voor uw gebouw ? ____________________________________

Leg de schattingsmethode uit : _______________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

1.4  Bevindt uw gebouw zich in een zone die onderhevig is aan andere natuurrampen, zoals orkanen, tornado’s of

 krachtige stormen ?





(  Ja

(  Nee


Indien ja, is uw gebouw voorzien van werkende stormluiken ? _______________________________________

Indien ja, wat is het type van de luiken ? : _______________________________________________________
1.5   Bevindt uw instelling zich in een gebied met kreupelhout ?
(  Ja

(  Nee

2. CONSTRUCTIE, STRUCTUUR EN ONDERHOUD VAN HET GEBOUW

Algemeen

2.1 Gelieve te vermelden in welk jaar uw oorspronkelijke gebouw en alle opeenvolgende uitbreidingen voltooid waren. Schrijf “x” om de galerij/zones aan te geven waar de in bruikleen genomen objecten zullen opgeborgen en tentoongesteld worden.

	Jaar van

voltooiing
	Zone waar de in bruikleen genomen objecten opgeborgen worden
	Zone waar de in bruikleen genomen objecten tentoongesteld worden

	Oorspronkelijk gebouw
	
	
	

	Uitbreiding 1 
	
	
	

	Uitbreiding 2 
	
	
	

	Uitbreiding 3 
	
	
	


2.2. Welke bouwmaterialen zijn voor uw oorspronkelijke gebouw gebruikt ?

[Schrijf “x” op de juiste plaatsen]

	Oorspronkelijk gebouw
	Adobe
	Baksteen
	Beton
	Glas
	Veiligheids-glas
	Staal
	Steen
	Hout
	Stof/

Tapijt
	Ander (omschrijf)

	Buitenmuren
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Binnenmuren
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Vloeren
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Plafonds
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Dragers
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Welke bouwmaterialen zijn voor de opeenvolgende uitbreidingen gebruikt ? Voeg, indien nodig, een extra

blad bij.

[Schrijf “x” op de juiste plaatsen]

	Uitbreiding 1
	Adobe
	Baksteen
	Beton
	Glas
	Veiligheids-

glas
	Staal
	Steen
	Hout
	Stof/

Tapijt
	Ander

(omschrijf)

	Buitenmuren
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Binnenmuren
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Vloeren
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Plafonds
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Dragers
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.3. Schrijf “x” bij de meest toepasselijke omschrijving van uw gebouw en de eventuele uitbreidingen. Contacteer, indien nodig, uw plaatselijke brandweerkorps en/of de gemeentelijke dienst openbare werken voor bijstand bij het beantwoorden van deze vraag.
	
	Type I

Vuurbestendig
	Type II

Onbrandbaar
	Type III

Gewoon
	Type IV

Zwaar hout
	Type V

Houten gestel

	Oorspronkelijk gebouw
	
	
	
	
	

	Uitbreiding 1
	
	
	
	
	

	Uitbreiding 2
	
	
	
	
	

	Uitbreiding 3
	
	
	
	
	



Indien uw oorspronkelijke gebouw of enige uitbreiding van het Type I – Vuurbestendig is, kan er dan een

product gesproeid worden dat uitbreiding van het vuur vertraagt ?

(  Ja

(  Nee

CONSTRUCTIE, STRUCTUUR EN ONDERHOUD VAN HET GEBOUW (vervolg)

2.4   Zijn alle gebouwen vrijstaand ?



(  Ja

(  Nee


Indien niet, geef een fysische beschrijving van de grotere structuur waarin het geïncorporeerd is.


Vermeld wat er de bedoeling van is en hoe de toegang tot het museum beperkt en gecontroleerd wordt :


________________________________________________________________________________________
2.5   Zijn er momenteel renovaties aan de gang ?


(  Ja

(  Nee

2.6   Verwacht u enig bouw- of renovatieproject tijdens de gevraagde bruikleenperiode ?









(  Ja

(  Nee


Indien ja, leg uit : __________________________________________________________________________
2.7  Hoeveel verdiepingen telt uw gebouw ? ___________________________________________________________
Indien er meer dan een verdieping is, leg uit hoe men zich van de ene naar de andere verplaatst :

(  Trap(pen)
(  Lift
(  Ander (omschrijf): _________________________________________________
Zijn de verdiepingen van elkaar gescheiden met deuren Rf 3h ?






(  Ja

(  Nee

Ruimte(n) voor tijdelijke tentoonstellingen

2.8   Vermeld hoe uw zone(s) voor tijdelijke tentoonstellingen ingedeeld is (zijn).

(  Eén grote zaal

(  Reeks kleine zalen


(  Ander (omschrijf): ______________________________________________________________________
2 Wat is het draagvermogen van de vloeren in de tentoonstellingszalen (voor zover van belang voor het (de) in

bruikleen gevraagde object(en) ?

 ___________________________________________________________________________________________
2.10  Bevinden zich ruimten gebruikt voor tijdelijke tentoonstellingen in zones waar publiek actief is, zoals een foyer,

  een salon, een hal, een bibliotheek, een café, een leslokaal, enz. ?

 



(  Ja

(  Nee


Indien ja, geef een beschrijving : ______________________________________________________________
2.11 Worden de ruimten voor tijdelijke tentoonstellingen enkel gebruikt om te kijken ?

 


(  Ja

(  Nee


Indien niet, welke andere functie(s) hebben ze ? _________________________________________________
2.12  Bevinden zich waterinstallaties of toebehoren, zoals waterleidingen, sprinklersystemen, fonteintjes, enz., in of

  boven de ruimten waar tijdelijk opgeborgen of tentoongesteld wordt ?
(  Ja

(  Nee


Indien ja, geef een beschrijving : ______________________________________________________________

________________________________________________________________________________________


________________________________________________________________________________________

CONSTRUCTIE, STRUCTUUR EN ONDERHOUD VAN HET GEBOUW (vervolg)

2 Hebt u een modulair systeem met panelen om wanden te maken ?
(  Ja

(  Nee

Indien ja, vermeld hoe ze bevestigd worden :


(  Bevestigd aan vloer en plafond


(  Enkel bevestigd aan de vloer


Vermeld de voor de constructie gebruikte materialen : ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2 Beschrijf het type en de plaats waar in uw gebouw activiteiten voor het publiek doorgaan, anders dan

tentoonstellingen : _______________________________________________________________________

Gaan deze activiteiten door in de zalen voor tijdelijke tentoonstellingen ? 
2.15 Wordt eten en drinken ooit toegestaan in : 

Zalen voor tijdelijke tentoonstellingen ?




(  Ja

(  Nee

Tijdelijke bergplaatsen ?






(  Ja

(  Nee

Zone waar afgeleverd wordt ?





(  Ja

(  Nee

Zone waar tijdelijke tentoonstellingen voorbereid worden ?


(  Ja

(  Nee

Indien ja, leg a.u.b. uit : ______________________________________________________
2.16 Voert u routine-inspecties uit i.v.m. problemen met knaagdieren, insecten en microörganismen ?





(  Ja

(  Nee


Indien ja, vermeld de middelen en de frequentie : 
_____________________________________________
2.17  Gaat u over tot routineprocedures om uit te roeien/uit te roken ?


(  Ja

(  Nee

Indien ja, vermeld de methoden, de gebruikte producten en de frequentie : 
________________________________________________________________________________________


Beschrijf wat u zou ondernemen, indien zich een plaag voordoet : ___________________________________
________________________________________________________________________________________
2.18 Vermeld a.u.b. hoe de tentoonstellingszone tijdens een tentoonstelling beheerd wordt voor wat routinematig vervangen van lampen, schoonmaakprocedures en controleren van uitrusting betreft :
___________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
CONSTRUCTIE, STRUCTUUR EN ONDERHOUD VAN HET GEBOUW (vervolg)
Verzenden en ontvangen

2.19 Wat zijn uw normale uren om te ontvangen ? ______________________________________________________
2.20 Kunt u ook buiten die uren ontvangen ?

(  Ja

(  Nee

2.21 Hoe worden grote zendingen ontvangen ?  ________________________________________________________
2.22 Wat is het grootste voertuig dat uw laad- en loszone aankan (voor zover van belang voor het (de) in

   bruikleen gevraagde object(en)) ? _______________________________________________________________
2.23 Beschikt u (of kunt u beschikken) over het volgende ? Schrijf a.u.b. “x” bij al wat van toepassing is en geef de gevraagde details (voor zover van belang voor het (de) in bruikleen gevraagde object(en)).

(  Deur om te laden/lossen             
(afmetingen : ___________________________)
(  Laadbordes



(___________________________)

(  In de hoogte verstelbaar laadbordes

(  Vorkheftruck



(hefvermogen : __________________)

(  Hydraulische lift


(hefvermogen : ___________________________)
(  Kraan



(hefvermogen : ___________________________)

(  Hellend vlak



(lengte : ________________________)

(  Steiger



(hoogte : _______________________)

(  Ander



(omschrijf : _____________________)

2 Wat is de grootste kist die door uw deur om te laden/lossen kan ?
     (H _____ B ______ D _______)


2.25  Indien u geen deur om te laden/lossen of een brug boven het grondniveau hebt, hoe ontvangt u zendingen ? 
(Beschrijf de los- en laadzone en duid aan op bijgevoegde plattegrond) __________________________________
___________________________________________________________________________________________

2.26  Is uw los- en laadzone : 
(  Beschut

(  Ingesloten

(  Geen van beide

2.27 Beschrijf de veiligheidsmaatregelen die in uw los- en laadzone genomen worden : _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.28  Hebt u een veilige zone om te ontvangen apart van de laadzone ? 

(  Ja

(  Nee

          
(Afmetingen : L ____  B _____ Plafond H _____)


Indien ja, wordt die zone enkel voor tentoonstellingsobjecten gebruikt ?

(  Ja

(  Nee


Indien nee, beschrijf het andere gebruik. _______________________________________________________
CONSTRUCTIE, STRUCTUUR EN ONDERHOUD VAN HET GEBOUW (vervolg)
2.29  Hoe gebeurt de controle op de toegang tot de zone waar ontvangen wordt ? Bewakingspersoneel en camerabewaking die wordt opgenomen
2.30  Waar pakt u gewoonlijk tentoonstellingsobjecten uit of weer in en maakt u ze klaar ? (Duid aan door alle toepasselijke plaatsen te nummeren, met de frequentst gebruikte ruimte als 1.)


( Ontvangzaal




( Tentoonstellingszalen


( Zaal voor tentoonstellingsvoorbereiding

( Opbergzone


( Plaats om binnenshuis in te pakken

( Plaats om buitenshuis in te pakken

2.31 Gebruikt u een plaats buiten uw eigen site om in te pakken/klaar te maken ?   
(  Ja

(  Nee

Indien ja, duid de meest toepasselijke omschrijving aan :

(  Eigendom museum

(  Voor de gelegenheid gehuurde bedrijfsruimte

(  Gehuurde bedrijfsruimte
(  Ander (omschrijf) __________________________________________

Vermeld de afstand tot uw instelling : __________________________________________________________

Welk transportmiddel wordt gebruikt tussen de twee plaatsen ? _____________________________________

Is er steeds een deskundig museumpersoneelslid dat het inpakken/uitpakken superviseert ?

(  Ja
(  Nee


Welke titel heeft het bevoegde personeelslid ?  __________________________________________________
2.32  Waar bergt u gewoonlijk in bruikleen genomen objecten op alvorens ze opgesteld worden ? (Duid aan door alle toepasselijke plaatsen te nummeren, met de frequentst gebruikte ruimte als 1.)


( Ontvangzaal




( Tentoonstellingszalen


( Zaal voor tentoonstellingsvoorbereiding

( Opbergzone


( Plaats om binnenshuis in te pakken

( Plaats om buitenshuis in te pakken

2.33  Hebt u een goederenlift ?





(  Ja

(  Nee


Binnenafmetingen : ________________________________________________________________________

Hefvermogen : ____________________________________________________________________________
CONSTRUCTIE, STRUCTUUR EN ONDERHOUD VAN HET GEBOUW (vervolg)

Opbergen

2.34  Hebt u een beveiligde opbergzone voor objecten voor tijdelijke tentoonstellingen ?
(  Ja

(  Nee


Binnenafmetingen : 
L _____ B ______ H ______

Afmetingen van de deur : 
H _____ B _______
Is het :
Apart van uw bergruimte voor de permanente collectie

(  Ja

(  Nee

Op slot







(  Ja

(  Nee

 
Voorzien van een alarm





(  Ja

(  Nee

Voorzien van airconditioning




(  Ja

(  Nee

(Zie Afdeling 3 voor gedetailleerde klimatologische informatie)

Wie heeft toegang/sleutels ? Bewakingspersoneel en tentoonstellingsbouwers
Hoe wordt de toegang gecontroleerd ? 
2.35 Hebt u branddetectie- en/of brandbestrijdingssystemen in uw opbergzone voor objecten voor tijdelijke

tentoonstellingen ?
         (Zie Afdeling 4 voor gedetailleerde informatie over brandbeveiliging)

(  Ja

(  Nee

Beschrijf : 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

2.36 Hebt u een sterk beveiligde opbergzone voor waardevolle kleine objecten voor tijdelijke tentoonstellingen ?










(  Ja

(  Nee

Indien ja, beschrijf : ________________________________________________________________________
2.37 Waar bergt u lege kisten op ? (Schrijf “x” bij wat al wat toepasselijk is)

( Ter plaatse

( Elders

Indien ter plaatse, wordt de zone gecontroleerd op: 
( temperatuur









( ongedierte









( vochtigheid

Indien elders, wordt de zone gecontroleerd op: 

( temperatuur









( ongedierte









( vochtigheid

3. KLIMAAT EN LICHT

Verwarming en airconditioning
3.1 Functioneert uw klimaatcontrolesysteem 24 uur per dag, 7 dagen per week, inclusief in perioden waarin het museum gesloten is ?






(  Ja

(  Nee


Is er een back-upsysteem voor uw klimaatcontrolesysteem ?

(  Ja

(  Nee

Indien ja, hoe lang kan het functioneren ? ________________________________________________________________________________________

3.2 Vermeld het type en de plaats waar uw klimaatcontrolesystemen geïnstalleerd zijn (Schrijf “x” bij al wat toepasselijk is) :

	Tijdelijke tentoonstelling

Bergruimte
	Tijdelijke tentoonstelling
Zaal
	In hele gebouw

	Gecentraliseerd 24-uurstemperatuurcontrole-Systeem
	
	
	

	Gecentraliseerd 24-uursvochtigheidscontrole-Systeem
	
	
	

	Gecentraliseerd 24-uursluchtfilterings-

Systeem
	
	
	

	Eenvoudige airconditioning

(raameenheden)
	
	
	

	Eenvoudige verwarming


	
	
	


3.3   Beschrijf het koelsysteem :

	
	Type
	Jaar van installatie of upgrade

	In de zalen voor tijdelijke tentoonstellingen
	
	

	In de bergruimte voor tijdelijke tentoonstellingen
	
	


3.4   Beschrijf het verwarmingssysteem (d.i. convectie, geperste lucht, solair) :

	
	Type
	Jaar van installatie of upgrade

	In de zalen voor tijdelijke tentoonstellingen
	
	

	In de bergruimte voor tijdelijke tentoonstellingen
	
	


3.5    Gebruikt u ergens in uw gebouw draagbare verwarmingstoestellen ? 

(  Ja

(  Nee

Indien ja, welke soort en waar ?  ______________________________________________________________
3.6   Beschrijf de uitrusting voor vochtigheidscontrole ?

	
	Type
	Jaar van installatie of upgrade

	In de zalen voor tijdelijke tentoonstellingen
	
	

	In de bergruimte voor tijdelijke tentoonstellingen
	
	


3.7   Gebruikt u enig additief (d.i. roestweerders, waterbehandeling) in uw vochtigheidssyteem ?      (  Ja       (  Nee


Indien ja, leg uit : __________________________________________________________________________

KLIMAAT EN LICHT (vervolg)
3.8   Wie houdt toezicht op en bedient de klimaatregelingssystemen ?

(  Personeel


(  Onderhoudscontract

(  Herstelling gevraagd, indien nodig

3 Hoe vaak wordt toezicht gehouden op de klimaatregelingssystemen en worden ze bediend ? ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3.10 Wat zijn de geregistreerde intervallen voor de temperatuur en de relatieve vochtigheid in uw :

	
	IZalen voor tijdelijke tentoonstellingen
	Bergruimte voor tijdelijke tentoonstellingen

	
	Temperatuur
	% RH
	Temperatuur
	% RH

	In de lente/zomer


	
	
	
	

	In de herfst/winter


	
	
	
	


3.11 Hoe groot is het maximale gewone variatiepercentage gedurende een periode van 24 uur in uw :

	
	IZalen voor tijdelijke tentoonstellingen
	Bergruimte voor tijdelijke tentoonstellingen

	
	Temperatuur
	% RH
	Temperatuur
	% RH

	In de lente/zomer


	
	
	
	

	In de herfst/winter


	
	
	
	


3.12 Wie reageert op problemen met het klimaatregelingssysteem ?     (  Eigen personeel
(  Aannemer

(  Ander (omschrijf a.u.b.) : _______________________________________________________________
3.13 Worden registraties van de variaties in de temperatuur en de relatieve vochtigheid bijgehouden ?



(  Ja

(  Nee

3.14 Hebt u de mogelijkheid uw temperatuur en relatieve-vochtigheidsgraad aan te passen om te voldoen aan de behoeften van verschillende soorten objecten ?



(  Ja

(  Nee

3.15 Hoeveel hebt u van het volgende en hoe vaak worden ze gekalibreerd ?

	
	Beschikbaar aantal
	Frequentie van de kalibratie

	Registrerende hygrothermografen
	
	

	Psychrometers
	
	

	Hygrometers
	
	


3.16 Houdt u regelmatig toezicht op en registreert u regelmatig de temperatuur en de relatieve-vochtigheidsgraad in :

Zalen voor tijdelijke tentoonstellingen ?




(  Ja

(  Nee

Bergruimten voor tijdelijke tentoonstellingen ?



(  Ja

(  Nee

Presentatiemeubilair met klimaatgevoelige onderdelen ?


(  Ja

(  Nee

Indien ja, met welke middelen : 
(  Registrerende hygrothermografen






(  Ander (omschrijf) : 


Vermeld de frequentie : _____________________________________________________________________
Wie is bevoegd voor toezicht op het peil ? ______________________________________________________
KLIMAAT EN LICHT (vervolg)
3 Worden de klimatologische omstandigheden in de zalen voor tijdelijke tentoonstellingen : (Schrijf “x” bij het meest  toepasselijke)

(  Afzonderlijk gecontroleerd



(  Allemaal gecontroleerd als onderdeel van het hele gebouw of samen met verschillende andere zalen

3 Worden de opbergzones voor tijdelijke tentoonstellingen : (Schrijf “x” bij het meest toepasselijke)

(  Afzonderlijk gecontroleerd



(  Allemaal gecontroleerd als onderdeel van het hele gebouw of samen met verschillende andere zalen

3 Hoe dicht bevinden zich in bruikleen gevraagde objecten bij verwarmings-, klimaatregelings- of bevochtigingsapparaten of uitlaten ervan ?

Omschrijf : ___________________________
Verlichting
3 Welk soort verlichting gebruikt u in zalen voor tijdelijke tentoonstellingen : (Schrijf “x” bij al wat toepasselijk is)

· Daglicht             




(  Fluorescentielicht

(  Vensters





(  UV-gefilterd

(  UV-gefilterd




(  Gloeilicht

(  Voorzien van luiken en gordijnen


(  Wolfram


(  Dakvensters






(  Iodide

          
(  UV-gefilterd
   




(  Kwarts


(  Voorzien van luiken en gordijnen


(  Ander (omschrijf) ______________
3 Hebt u een lichtmeter ?






(  Ja

(  Nee

Indien ja, wat voor type :  ___________________________________________________________________
Hebt u een UV-meter






(  Ja

(  Nee

3 Wat is de laagste graad waarop u de lichtintensiteit kunt instellen (# voetkaarsen) ? 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3 Is uw instelling in staat op verzoek vitrines te bouwen die aan speciale vereisten voldoen ?











(  Ja

(  Nee

3 Is het presentatiemeubilair voorzien van stoffilters ?



(  Ja

(  Nee

3 Wordt presentatiemeubilair ooit aan de binnenkant verlicht ?


(  Ja

(  Nee

Indien ja, welk type verlichting wordt in het presentatiemeubilair gebruikt (Schrijf “x” bij al wat toepasselijk is) :

(  Fluorescentielicht
         (  Gloeilicht
        (  UV-gefilterd
(  Optische vezel

3 Zijn objecten in presentatiemeubilair beschermd tegen ultraviolette stralen en warmteaccumulatie door binnenverlichting ?







(  Ja

(  Nee


Indien ja, hoe :  ___________________________
4.  BRANDBEVEILIGING
Contacteer uw plaatselijk brandweerkorps en/of de gemeentelijke dienst openbare werken voor eventuele bijstand bij het beantwoorden van de vragen 4.1, 4.2 en 4.15.
4.1   Wat is de brandweerstandsklasse van uw gebouw (bv. A1) ?  __________________________________________
4.2 Is het volledige gebouw beschermd door een brand- en/of rookdetectie/alarmsysteem ?











(  Ja

(  Nee

Indien ja, vermeld het type (ionendetector, enz.) : optische detectoren
Indien nee, omschrijf de niet-beschermde zones : toiletten en kruipkelders
4.3 Zijn de deuren van alle nooduitgangen uitgerust met een alarm ?


(  Ja

(  Nee



Indien ja, vermeld het type : _________________________________________________________________








Worden deuren automatisch ontgrendeld wanneer het brandalarm geactiveerd wordt ?










 

(  Ja

(  Nee

4.4 Worden de systemen nagezien ? _______________________________________
(  Ja

(  Nee

Door wie ? ___________________________
Hoe vaak ? ___________________________
4.5 Hoe wordt het brand- en/of rookdetectie/alarmsysteem geactiveerd ?
(Schrijf “x” bij al wat toepasselijk is)

	
	IZalen voor tijdelijke 
tentoonstellingen
	Bergruimten voor tijdelijke 
tentoonstellingen

	Zelfactiverende warmtedetectie
	
	

	Zelfactiverende rookdetectie
	
	

	Controlepaneel
	
	

	Handbediende brandmelders
	
	

	Regulateurs voor watertoevoer in sprinklersystemen
	
	


4.6 Wie wordt door uw brandalarmsysteem gewaarschuwd ?
(Schrijf “x” bij al wat toepasselijk is)

( Interne centrale meld- en regelkamer (eigen systeem)



( Interne hoorbare toestellen

( Plaatselijke brandweerpost — rechtstreekse verbinding

( UL/FM-goedgekeurde centrale meld- en regelkamer (vermeld de onderneming) ______________________
( Ander (omschrijf) _______________________________________________________________________



BRANDBEVEILIGING (vervolg)

4.7 Vermeld het (de) in werking zijnde type(s) brandbestrijdingssyste(e)m(en) waar het (de) in bruikleen gevraagde object(en) ontvangen, opgeborgen en tentoongesteld word(t)(en) : (Schrijf “x” bij al wat toepasselijk is)

Sprinklers
	
	Ontvangen
	Opgeborgen
	Tentoongesteld

	Nat systeem
	
	
	

	Droog systeem
	
	
	

	Delayed action-systeem
	
	
	

	Pre-action-systeem
	
	
	

	Ander
	
	
	




Plaats(en) : ______________________________________________________________________________



Installatiejaar : ____________________________________________________________________________



Zijn het stafpersoneel en de bewakers getraind in de deactivatieprocedures ? 
(  Ja

(  Nee

Brandbestrijdingssystemen met gas

	
	Ontvangen
	Opgeborgen
	Tentoongesteld

	Halon
	
	
	

	Zuiver agens
	
	
	

	Ander
	
	
	




Plaats(en) : ______________________________________________________________________________



Installatiejaar : ____________________________________________________________________________
	Haspels voor brandslangen
	Ontvangen
	Opgeborgen
	Tentoongesteld

	
	
	
	




Zijn er rookpijpen geïnstalleerd ?

	Draagbare brandblussers
	Ontvangen
	Opgeborgen
	Tentoongesteld

	
	
	
	




Omschrijf het type (bv. water onder druk, kooldioxide, droog chemisch product, schuim, halon, zuur, ander) __

4.8  Hoe vaak worden draagbare brandblussers getest ? _________________________________________________
4.9  Hoe vaak wordt het personeel getraind in het gebruik van draagbare brandblussers ? ___________________________________________________________________________________________
4.10  In welke zones en in welke omstandigheden is roken toegestaan in uw gebouw ? ___________________________________________________________________________________________
4.11  Hoe ver bevindt uw instelling zich van de plaatselijke brandweerpost ? __________________________________
4.12  Hoeveel tijd heeft de brandweer nodig om na een alarm uw gebouw te bereiken .? _________________________
4.13  Hoe ver bevindt uw gebouw zich van de dichtstbijzijnde brandkraan ? ___________________________________
4.14  Is uw plaatselijke brandweerpost 24 uur per dag bemand ?


(  Ja

(  Nee



Tot welke categorie behoort uw gemeente voor de brandweer ? (NB 4, NB 5, NB9) ? ____________________








Is er ter plaatse een brandweerbrigade ? 




(  Ja

(  Nee


Heeft de brandweer uw gebouw bezocht en is ze met u samengekomen om een plan op te stellen voor het


optreden in geval van brand in uw gebouw ?




(  Ja

(  Nee


Datum van het laatste bezoek van de brandweer voor het opstellen van een plan : ______________________

4.15  Hebt u een uitgewerkte procedure om in geval van brand op te treden 

(  Ja

(  Nee
 Indien ja, hoe vaak wordt het personeel voor die procedure getraind ? _______________________________________






5.  BEVEILIGING
Bewakers en toegang
5.1   Hebt u 24-uursbewaking door mensen (onderscheiden van perioden met enkel elektronische bewaking) ?











(  Ja

(  Nee


Indien nee, zou uw instelling bereid zijn bijkomende bewakers in te huren indien dit geëist wordt ?


(  Ja

(  Nee

5.2 Welk type veiligheidspersoneel gebruikt uw instelling ? (Schrijf “x” bij al wat toepasselijk is) 

· Veiligheidspersoneel van uw instelling 

· Ander personeel

· Aannemers (extern dienstverlenend bedrijf) 
Naam van het bedrijf:  ___________________________

· Studenten

· Vrijwilligers/leraars

· Ander (omschrijf):  _______________________________________________________________________

5.3  Hebt u een opgeleid voltijds veiligheidshoofd ? 
    



(  Ja

(  Nee

5.4  Is uw veiligheidspersoneel speciaal voor uw gebouw opgeleid ? 

    
(  Ja

(  Nee


Indien ja, leg kort uit hoe uitgebreid de opleiding was en hoe lang ze geduurd heeft : _______________________________________________________________________________________________
5.5 Zijn uw bewakers (Schrijf “x” bij al wat toepasselijk is) 

(  Gewapend ?



(  Uitgerust met een radio ?

(  Uitgerust met een pieper ?


(  Uitgerust met een telefoon ? 

(  Ander (omschrijf) _____________________________________________________________________
5.6   Gaat u de achtergrond van bewakers na alvorens hen in dienst te nemen ?

(  Ja

(  Nee


Test u de eerlijkheid van toekomstige of nieuwe werknemers ?

(  Ja

(  Nee


Gaat u de achtergrond na van toekomstige of nieuwe werknemers ?

(  Ja

(  Nee

5.7  Vermeld het aantal normaliter in-functie-zijnde bewakers :

	
	In het hele gebouw 
	In de zalen voor tijdelijke tentoonstellingen

	
	Stationair
	Patrouillerend
	Stationair
	Patrouillerend

	Tijdens de openingsuren voor het publiek (dag/avond)
	
	
	
	

	Wanneer gesloten voor het publiek, maar open voor het personeel
	
	
	
	

	Tijdens de sluitingsuren
	
	
	
	


5.8  Hoeveel zalen krijgt elke bewaker toegewezen ?  ___________________________________________________
5.9   Wordt een bewaker aangewezen voor de opbouw en afbraak ?


(  Ja

(  Nee


Indien niet, kan dit gebeuren indien het geëist wordt ?


(  Ja

(  Nee

Hoe wordt de toegang beperkt tijdens de opbouw en afbraak van tijdelijke tentoonstellingen ? __________________________________________________________________________________________
BEVEILIGING (vervolg)

5.10  Hoe vaak worden de zalen voor tijdelijke tentoonstellingen gecontroleerd als ze gesloten zijn ? _______________

Door wie ? _______________________________________________________________________________


Hoe wordt de regelmatigheid van deze controles gegarandeerd (bv. controlepuntensysteem, enz.) ?_________


________________________________________________________________________________________
5.11 Hoe vaak worden de objecten op een tijdelijke tentoonstelling gecontroleerd op basis van checklists ?




zoveel als er overeengekomen wordt

Wie is voor deze controles bevoegd ? _________________________________________________________
5.12   Maakt u in elke zaal voor tijdelijke tentoonstellingen een fotografische registratie van objecten ?












(  Ja

(  Nee

5.13   Houdt u registraties bij van de interne verplaatsingen en veranderde standplaatsen van in bruikleen genomen

          objecten ?












(  Ja

(  Nee

5.14   Bevindt zich tijdens de openingsuren veiligheidspersoneel aan alle in- en uitgangen van het gebouw ?

          









(  Ja

(  Nee



Indien nee, leg uit : Deuren staan onder alarm en met bewakingscamera’s
5.15   Vermeld de rang/titel van de personen die gemachtigd zijn te tekenen voor het weghalen van museumobjecten uit
het gebouw : _______________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________






5.16   Wordt elk object dat het gebouw binnenkomt of verlaat in- en uitgeschreven door veiligheidspersoneel ?

          









(  Ja

(  Nee

5.17   Wordt de inhoud van zakken, tassen, enz. gecontroleerd bij het binnen- en buitengaan ?



(  Ja

(  Nee

  
Is er een beperking voor de grootte van handtassen ?


(  Ja

(  Nee


Indien ja, welke ? __________________________________________________________________________


Wat is uw beleid ten aanzien van het gebruik van statieven in zalen voor tijdelijke tentoonstellingen ?



________________________________________________________________________________________


________________________________________________________________________________________
5.18   Hebt u een in- en uitschrijfprocedure voor bewakers en personeel dat na de openingsuren werkt ?


(  Ja

(  Nee

5.19   Hoeveel personeelsleden hebben sleutels van buitendeuren ? _________________________________________


Vermeld hun functies/titels : _________________________________________________________________
5.20   Wordt de omtrek van het gebouw gecontroleerd ?



(  Ja

(  Nee

Indien ja, door wie en hoe vaak ? _____________________________________________________________
BEVEILIGING (vervolg)

5.21   Dragen uw personeelsleden (in loondienst en vrijwilligers) en speciale gasten identificatiebadges als ze zich 

in niet voor het publiek toegankelijke delen van uw gebouw bevinden ?







(  Ja

(  Nee

5.22   Hebt u een noodplan ?






(  Ja

(  Nee

Hebt u een rampenplan ? 






(  Ja

(  Nee

Vermeld a.u.b. de data waarop elk plan voor het laatst herzien is : ___________________________________
Indien uw instelling van dergelijke plannen gebruikt maakt, hoe vaak wordt het personeel dan getraind in de toepassing ervan ?

________________________________________________________________________________________
5.23   Welke noodprocedures worden uitgevoerd in geval van diefstal of vandalisme ? ___________________________________________________________________________________________
Fysische en elektronische systemen
5.24   Hebt u een functionerend elektronisch beveiligingsalarmsysteem in het hele gebouw ?












(  Ja

(  Nee

Indien niet, vermeld welke zones niet beschermd zijn : ____________________________________________

5.25   Welke types detectieapparatuur zijn in gebruik ? (Schrijf “x” bij al wat toepasselijk is)

(  
Magnetische contacten


(  
Bewegingsdetectoren met microgolven

(  
Foto-elektrische golven


(  
Passieve infrarode bewegingsdetectoren

(  
Ultrasone bewegingsdetectoren

(  
Gevoelige plaatjes op schakelaars

(  
Geluidssensoren



(  
Closed circuit TV

(  
Glasbraaksensoren


(  
Waterdetectieapparatuur

(  
Ander (omschrijf) ___________________________________________________________________


_________________________________________________________________________________

5.26   Waar gaat het alarm van uw detectiesysteem af ? (Schrijf “x” bij al wat toepasselijk is)

(  
Eigen centrale meld- en regelkamer

(  
Intern hoorbare alarmsignalen




(  
Plaatselijke politie — rechtstreekse verbinding (indien niet ALLE systemen automatisch een signaal 

          
 uitsturen naar het politiekantoor, vermeld welke dat niet doen)

(  
UL/FM-goedgekeurde centrale meld- en regelkamer (vermeld de onderneming) 


_________________________________________________________________________________



(  
Ander (omschrijf) ___________________________________________________________________


_________________________________________________________________________________
BEVEILIGING (vervolg)

5.27   Komen buitendeuren rechtstreeks uit op de zone voor tijdelijke tentoonstellingen ?
(  Ja

(  Nee

Indien ja, vermeld het sluitmechanisme : _______________________________________________________
5.28   Zijn er vensters in de zone voor tijdelijke tentoonstellingen ?


(  Ja

(  Nee

Indien ja, welk type fysische beveiliging (bv. tralies, hekken, net) beschermt ze ? ________________________________________________________________________________________
5.29   Zijn alle openingen naar buiten in het gebouw (inclusief toegangs/uitgangsdeuren, vensters, luiken in het dak

en luchtkanalen) beveiligd en uitgerust met een alarm ?



(  Ja

(  Nee

Indien nee, leg uit _________________________________________________________________________
5.30   Hoe worden uw veiligheidssystemen getest ?




(  Ja

(  Nee

Hoe vaak ? ______________________________________________________________________________ 
Wie voert die tests uit ? _____________________________________________________________________
5.31   Worden er tests uitgevoerd om de gepastheid en de snelheid van de menselijke reactie op alarmsignalen na te

gaan ?








(  Ja

(  Nee

Indien ja, hoe vaak ? _______________________________________________________________________
5.32   Worden registraties bijgehouden van alle ontvangen alarmsignalen, inclusief het tijdstip, de datum, de plaats, de

 ondernomen actie en de oorzaak van het alarm ?



(  Ja

(  Nee

Wie is bevoegd voor het bijhouden van die registraties ? ___________________________________________
5.33  Hoe worden kwetsbare, kleine of uiterst waardevolle objecten beschermd ?

    Kruis alles aan wat toepasselijk is :

(  Acrylaatvitrines





(  Glazen vitrines




(  Permanente/muurvitrines

(  Vrijstaande vitrines (omschrijf de constructie) : houten onderkast en houten kop met ingewerkte verlichting tussenin glas rondom
(  Gesloten vitrines





(  Met onbedekte schroeven beveiligde vitrines




(  Met bedekte schroeven beveiligde vitrines




(  Met veiligheidsschroeven beveiligde vitrines




(  Vitrines met een gedichte voeg




(  Vitrines met een alarm (omschrijf het type)




(  Ander (omschrijf) ____________________________________________
    Indien niets van het bovenstaande, is uw museum dan bereid beveiligde vitrines te lenen of te bouwen ?

(  Ja

(  Nee

 Hoe worden kleine, aan de muur gehangen objecten eraan bevestigd om diefstal tegen te gaan (bv. veiligheidsplaatjes, enz.) ? ______________________________________________________________________________
 Welk gereedschap wordt gebruikt om grote, ingelijste werken op te hangen ? _____________________________
5.35  Kunnen ingelijste objecten indien nodig afzonderlijk met een alarm uitgerust worden ?

(  Ja

(  Nee

5.36  Vermeld de gebruikte methoden om de bereikbaarheid voor het publiek van grote tentoongestelde objecten

tegen te gaan : _______________________________________________________________________________
6.  MANIPULATIE EN VERPAKKING
6.1   Hebt u personeel ter beschikking voor het laden en lossen ?


(  Ja

(  Nee


Indien ja, hoeveel ? ________________________________________________________________________
6.2   Hebt u personeel dat speciaal opgeleid is om in en uit te pakken ?


(  Ja

(  Nee


Indien ja, hoeveel ? ________________________________________________________________________

Wie houdt toezicht op hen ? _________________________________________________________________

Welk soort opleiding wordt gegeven ? _________________________________________________________
   

Manipuleren vrijwilligers of stagiairs in bruikleen genomen objecten ?

( Ja

(  Nee



Indien ja, hoe zijn ze opgeleid en wie houdt toezicht op hun werk ? ___________________________
6.3  Worden voor alle objecten schriftelijke rapporten opgemaakt over de toestand waarin ze aankomen en vertrekken ?










(  Ja

(  Nee


Indien ja, door wie ? _______________________________________________________________________
6.4 Wanneer gebruikt het personeel handschoenen om objecten te manipuleren ? altijd wanneer noodzakelijk 
___________________________________________________________________________________________
6.5   Maakt uw personeel passe-partouts en lijst het in ?



(  Ja

(  Nee


Indien niet, vermeld door wie dit gebeurt : ______________________________________________________
6.6 Heeft uw instelling een bestel- of vrachtwagen die geschikt is om in bruikleen genomen objecten te vervoeren ?












(  Ja

(  Nee


Indien ja, vermeld de afmetingen van : 

De deur 

(H ____   B _____)








De binnenkant  
(D _____ B _____ H _____)

Is het voertuig (Schrijf “x” bij al wat toepasselijk is)
(  Verlucht

(  Airconditioned








(  Uitgerust met een alarmsysteem








(  Voorzien van aanpasbare riemen

(  Uitgerust met een hydraulische laadklep

6.7 Welke ondernemingen (ter land of in de lucht) hebben uw instelling steeds goede en zorgvuldige diensten geleverd


bij het vervoeren van objecten ?

	Naam van de onderneming
	Contactpersoon
	Telefoonnummer

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


7.  VERZEKERING
7.1   Welke onderneming is de verzekeraar van uw instelling ?


Naam van de agent of makelaar : _____________________________________________________________


Adres : __________________________________________________________________________________


Telefoonnummer : _________________________________________________________________________


Faxnummer : _____________________________________________________________________________
7.2   Hoe lang bent u al verzekerd bij deze onderneming ? ________________________________________________
7.3   Welke dekking biedt uw polis voor in bruikleen genomen objecten  ? Schrijf “x” bij al wat toepasselijk is :

(  All-riskdekking voor het museum, van spijker tot spijker (op de tentoonstelling en tijdens het vervoer),

 onderhevig aan de gebruikelijke uitsluitingen

· Dekking tegen inbraak en diefstal

· Dekking tegen brand

· Dekking tegen stijgend water en waterschade

· Dekking tegen natuurrampen (d.w.z. aardbeving)

· Dekking tegen mysterieuze verdwijning

· Dekking tegen malversaties door een werknemer

7.4 Wat zijn in uw polis de toepasselijke ongebruikelijke uitsluitingen met betrekking tot bruiklenen ? ______________
___________________________________________________________________________________________
7.5 Wat zijn de afleidbare grenzen van de dekking voor in bruikleen genomen objecten ? _______________________
___________________________________________________________________________________________

7.6 Zijn permanente, in bruikleen gegeven of in bruikleen genomen collecties in de loop van de laatste drie jaar getroffen door beschadigingen of verliezen die het bedrag van $ 5000 te boven gingen (of nu een claim ingediend is of niet) ?








(  Ja

(  Nee


Indien ja, vermeld de datum van de beschadiging of het verlies, de omstandigheden en de oorzaak, de om-
vang van de beschadiging of het verlies, of er een rechtsgeding of subrogatie uit geresulteerd is om de schuld


of nalatigheid vast te stellen (voeg indien nodig een extra blad toe). __________________________________

________________________________________________________________________________________


Welke voorzorgsmaatregelen zijn nu genomen om elk incident te vermijden ? __________________________
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________

8.  BRUIKLEENGESCHIEDENIS
8.1   Vermeld enkele tijdelijke tentoonstellingen die recentelijk in uw instelling gehouden zijn :

	Naam van de tentoonstelling/Organiserende instelling
	Jaar

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


8.2   Vermeld andere instellingen waarvan u recentelijk in bruikleen genomen hebt :

	Naam van de instelling
	Soort object
	Jaar

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


9.   BIJKOMENDE INFORMATIE EN COMMENTAAR

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

10.
 VERIFICATIE EN VERANTWOORDELIJKHEID

ONDERGETEKENDE IS EEN WETTELIJK GEMACHTIGDE VERTEGENWOORDIGER VAN DE ONDERHAVIGE INSTELLING EN HEEFT DIT RAPPORT INGEVULD. DE VERSCHAFTE INLICHTINGEN GEVEN EEN VOLLEDIG EN JUIST BEELD VAN HET GEBOUW, DE VEILIGHEIDSSYTEMEN EN DE ZORG WAARMEE OBJECTEN BEHANDELD WORDEN (ZOWEL EIGEN BEZIT ALS BRUIKLENEN).
Handtekening ________________________________________________________________________________
Naam in drukletters ___________________________________________________________________________
Titel ________________________________________________________________________________________
Datum  _____________________________________________________________________________________
GELIEVE HIERONDER TE ONDERTEKENEN EN TE DATEREN OM AAN TE GEVEN DAT DE IN DIT “STANDARD FACILITY REPORT” VERSCHAFTE INFORMATIE OP ZIJN CORRECTHEID NAGEGAAN EN BIJ HERGEBRUIK VAN HET DOCUMENT ZO NODIG UP-TO-DATE GEBRACHT IS.

OPEENVOLGENDE HERZIENINGEN :


Handtekening



Titel



Datum



Handtekening



Titel



Datum


Handtekening



Titel



Datum


Handtekening



Titel



Datum
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